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T.C.
BURSA
NiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Veteriner Isleri Miidiirliigii

CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI KISIM
BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amacg .
MADDE 1- (1) Bu yonetmelik, Bursa Niliifer Belediyesi Veteriner Isleri Midiirliigii’niin

gorev ve galisma esaslarini belirler.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yodnetmelik, Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin gorevlerini, Veteriner Isleri
Miidiirii ve Veteriner Isleri Miidiirliigii biiro personeli ve diger yardimci personelin galisma usul ve
esaslar1 hak ve sorumluluklarini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu ydnetmelik 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 48.
maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;
a) Baskanlik :Bursa Ili Niliifer Belediye Bagkanligimi,

b) Bagkan  :Niliifer Belediye Baskanini,

c) Belediye :Bursa Ili Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan Niliifer Belediyesini,
¢) Miidiir :Bursa Ili Niliifer Belediyesi Veteriner Isleri Miidiiriinii,

d) Biiro :Veteriner Isleri Miidiirliigiinde gorevli biiro sorumlusu, biiro personeli, diger

calisan yardimci ve destek hizmetleri personelini,
e) Belediyemiz Yonetim Sistemleri: Niliifer Belediyesi’nde uygulanan ve belgelendirilmis olan
yonetim sistemlerini kapsamaktadir.

Veteriner igleri Miidiir V.

Baskan Yardimcisi

Belediye Bagkani
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IKINCI KISIM
Miidiirliigiin Teskilati, Baghlik ve Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev Yetki ve
Sorumluluklari, Miidiire Vekalet, Biiro Personellerinin ve Diger Yardimci Personellerin Gorev,
Yetki ve Sorumluluklar:

BIRINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk
Teskilat '
MADDE 5 - (1) Veteriner Isleri Midiirliigii, miidiir ve miidiire bagh asagida yazilan biirolardan
olusur.

a) Halk Sagligi Hizmetleri Biirosu

b) Hayvan Takip ve Kisirlagtirma Hizmetleri Biirosu
¢) Tedavi Hizmetleri Biirosu

¢) Dogal Yasam Hizmetleri Biirosu

d) Idari Isler ve Satin Alma Biirosu

(2) Miidirliigiin organizasyon semasi agsagida verildigi gibidir.

VETERINER ISLERI
MUDURLUGU

Dogal Yasam Halk Sagligi Hayvan Takip ve Tedavi Hizmetleri Idari Isler ve
Hizmetleri Hizmetleri Kisirlastirma Biirosu Satin Alma
Biirosu Biirosu Hizmetleri Biirosu Biirosu
Baghhk

MADDE 6 - (1) Veteriner Isleri Miidiirii; Yiiriirliikteki Belediye kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine
yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Belediye Baskan
Yardimcisina ve Baskana karsi sorumludur.

(2) Veteriner Isleri Miidiirliigiine baglh Biiro Sorumlulari; kendisine verilen gorevlerin mevzuata
uygun olarak yapilmasindan Miidiire ve Belediye Baskan Yardimcisina karst sorumludur.

(3) Diger Personel; Midiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gorevleri
geregi gibi ve siiresi i¢inde yerine getirmekle ylikiimli, ilgili Biiro Sorumlusuna ve Miidiire karsi
sorumludur.
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IKiNCI BOLUM
Miidiirliigiin Temel Gorevi

Miidiirliigiin Temel Gorevi

MADDE 7 - (1) Veteriner Isleri Miidiirliigii Baskanin emri ve onay1 iizerine asagidaki
gorevleri yapar;

a) Veteriner Isleri Miidiirliigii faaliyetleri 5199 Sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu, 7527 sayili
Hayvanlar1 Koruma Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, Veteriner Hizmetleri, Bitki
Sagligl, Gida ve Yem Kanunu, Veteriner Hekimligi Mesleginin icrasina, Tiirk Veteriner Hekimleri
Birligi ile Odalarinin Tesekkiil Tarzina ve Gorecegi Islere Dair Kanun, Yurt Iginde Canli Hayvan ve
Hayvansal Uriinlerin Nakillerine Dair Yénetmelik, Hayvan Sagligi ve Hayvan Zabitas1 Kanunu ve
Biyosidal Uriinlerin Kullanim Usiil ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik kapsaminda yiiriitiilmektedir.

b) Halk Sagligi Hizmetleri kapsaminda agik-kapali alanlarda yiiriiyen hasere, kemirgen
miicadelesinin ve dezenfeksiyon hizmetlerinin saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

c) Basta kuduz olmak iizere insan sagligini tehdit eden tiim zoonoz ve salgin hastaliklarla
miicadele etmek, kuduz siipheli hayvanin miisahedeye alinarak yasal siire igerisinde gerekli gézlem ve
kontrollerini yapmak ve ilgili kisi veya kurumlarla koordineli ¢alismak, sahipsiz hayvanlarin kontrol
altina alinmasi icin ¢agdas yontemler gelistirmek ve uygulamak, gerek sahipli olup sahiplendirilmek i¢in
birakilan, gerekse sahipsiz hayvanlarin sahiplendirilmesini saglamak, sahipsiz hayvanlarin kisirlagtirma
islemlerini program dahilinde yiirlitmek, kurban hizmetleri komisyon kararlar1 geregi ilgili kurumlarla
kurban kesim hizmetlerinin saglikli ve hijyenik kosullarda yiiriitiilmesini koordine etmek.

¢) Niliifer ilgesi sinirlart igerisinde hayvan saglhigini koruyarak sahipsiz hayvanlarin bakim,

asilama, muayene ve tedavi hizmetlerini gerceklestirmek,

UCUNCU BOLUM
Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet

Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - (1) Midiir, Bagkan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 9 - (1) Veteriner Isleri Miidiirii Bagkanlik Makaminin emir ve onay! iizerine asagidaki
gorevleri yapar;

a) Belediye Baskaninin ve/veya yetki verdigi Baskan yardimcisinin gozetimi ve denetimi
altinda, yiiriirliilikteki mevzuatlar geregi midiirliigiin sevk ve idaresinin organize edilmesini, kadrolar
arasinda gorevlerin dagitilmasini saglamak, gorevlendirilen personelin yetki ve sorumluluklarini
belirlemek.

b) Hizmetleri Belediyenin stratejik planina uygun olarak yiiriitmek, hizmetlerin etkin sekilde
yiriitiilmesi i¢in planlama ve harcama yapmak.

€) Midirligiin yillik faaliyet planin1 Bagkanligin stratejik hedeflerine gore hazirlamak.
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¢) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirlilk hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.

d) ilge Hifzisthha Komisyonunda, i1 Hayvanlar1 Koruma Kurulunda veya Veteriner Hekimlik
meslegi ve gorevlerinin gerektirdigi toplant1 ve komisyonlarda Veteriner Isleri Miidiirliigii’nii temsil
ederek goriis bildirmek ve saglikli ¢oziimler iiretilmesini saglamak.

e) Hayvanlar1 Koruma Dernegi, sivil toplum orgiitleri ve bu konuda 5199 sayili yasada yer alan
kisi, kuruluslarla koordinasyon saglayarak sahipsiz hayvanlarin refahi icin yiiriitiillen sosyal proje ve
organizasyonlar ile yasada yer alan sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

f) Kurban bayraminda il¢e halkinin saglikli ve hijyenik kosullarda kurban kesmesi i¢in gerekli
koordinasyon, kontrol ve organizasyonu Kurban Hizmetleri Komisyonu {iyesi olarak saglamak.

g) Sahipsiz hayvanlarin yagsamini siirdiirebilecegi, her tiirli ihtiyacini en uygun sekilde
karsilayabilecegi dogal yasam alanlar1 olusturulmasini saglamak.

h) Midirliigiin faaliyet alanlari igerisindeki dilekge, istek ve Onerilerin incelenerek gerekli
iyilestirme caligmalarim1 baslatmak, takip ederek ilgili kisi/birimlere geri bildirimde bulunulmasini
saglamak.

YMidiirliigiin yillik biitge teklif tasarisini hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan 6denegin programa
gore sarf edilmesini saglamak

i) Midirliigiin gorev ve faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet
alimina iligkin teknik ve idari dokiimanlarin hazirlanmasini saglamak, onaylamak ve satin alma
siireglerinin ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

J) Miidiirliik biinyesinde gorev alan ¢alisanlarin puantajlarinin yiiriitilmesini saglamak.

k) Midiirliik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak.

I) Midiirliige bagh ¢alisma alanlarinda is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

m)Yurti¢i belediyeler ile ilgili gelismeleri takip etmek, kiyaslama/bilgi paylagimi ¢aligmalar
yapmak, belediyeye iyi uygulamalarla ilgili bilgi saglamak.

n) Belediyemiz politikalarinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.

0) Belediyemiz yonetim sistemleri yaklasimlarimin uygulanmasi ve yayilimi hususunda
miidiirliik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

0) Personelin gerekli egitim ihtiyacim belirleyerek Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii’ne

iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilim1 saglamak.

p) Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢alisanlar1 denetlemek, astlarinin arasinda ve gérevinin
gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe
atlamamak ve atlanmasini 6nlemek.

r) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina goére
planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiriitiilmesi ig¢in gerekli
gelismeleri ve yayinlari izlemek.

s) Is saghg ve giivenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapilmasini saglamak. Béliimiinde Is
Saglig1 Giivenligi Uzmani koordinasyonunda vyiiriitiilmekte olan Is Saglig1 ve Giivenligi ¢alismalarinin
yasal uygulamalar1 ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan ISO 45001 Yoénetim Sistemi'nin
siirekliliginin saglanmasi ve ISG I¢ Yonetmeligine uygun davranilmasini saglamak ve takip etmek.

s) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siire¢ / personel performanslarinin

arttirilmasi icin gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak.

t) Ic ve dis mali denetim sirasinda denetcilere bilgi, belge ve kolayliklar saglamak.
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u) Midirliigiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri
hazirlamak ve siire¢ kontroliinii saglamak amaci ile miidirliigiiyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis
semalarini hazirlamak ve iist yoneticinin onayina sunmak.

ii) Yirtrlikteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat cercevesinde

gerceklestirme gorevlilerinin is ve islemlerini yapmalarini saglamak.

V) Biit¢elerden bir giderin yapilabilmesi i¢in ig, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara
uygun olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca
onaylanmis ve gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasini kontrol etmek.

y) Giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; 6deme emri belgesini imzalamak ve 6deme emri belgesi ile
eki belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigiine gdndererek Ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini
saglamak.

z) Belediye i¢i ve disi toplant1 / goriismelerde bolimii ve miidiirliigi temsil etmek

aa) Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi, kontrol
edilmesi amaci ile en oOnemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin siniflandirilmasini, kontrol
stireclerinin degerlendirilmesini, bu risklerin uygun siiregler ile yonetilmesini ve risklerin kabul
edilebilir seviyelere diisiiriilmesi i¢in aksiyon planlariin gelistirilmesini saglamak.

Miidiire Vekalet

MADDE 10 - (1) Miidir gegici sebeplerle gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple
miidirliigiiniin bosalmas1 halinde vekalet gérevi Belediyenin Yetki Devir Semasinda belirtilen kisi
tarafindan yiiritiliir.

DORDUNCU BOLUM
Biiro Personellerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Halk Saghg1 Hizmetleri Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 11 - (1) Halk Saghi§ Hizmetleri Biirosu, Veteriner Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve agagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Halk Masasi’ndan gelen yiiriiyen hasere, kemirgen, kene miicadelesi ve dezenfeksiyon ile
ilgili dilek¢e ve istek-Oneriler dogrultusunda gerekli tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,
gerekli planlamalar1 yapmak, ekipleri koordine etmek, ilgili kayitlarin tutulmasini saglamak.

b) Saha c¢aligmalarinda tespit edilen sorunlu bolgelerde, yiiriiyen hasere ve kemirgen miicadele
caligmalarini planlayarak, gerceklestirilmesini saglamak.

c) Acik—kapali alanlarda yiiriyen hasere, kemirgen miicadelesi ve dezenfeksiyon
uygulamalarinda ilgili kayitlarin tutulmasini saglamak.

¢) Vatandaglardan gelen talepler dogrultusunda yiirliyen hasere ve kemirgen miicadelesinde
Saglik Bakanligi’nin CBS Sistemine veri girisinin yapilmasini saglamak.

d) Gerekli durumlarda dezenfeksiyon uygulamalarinin yiiriitiilmesini saglamak..

e) Halk Saglig1 hizmetlerinde kullanilacak insektisit, rodentisit, dezenfektan se¢imi ve kullanimi
sirasinda dikkat edilecek unsurlar1 belirlemek ve uygulamasini takip etmek.

f) Insektisit, rodentisit, dezenfektanlarin giris kontrol islemlerini yaparak iiretici firma ve etiket
tizerindeki tavsiyeler dogrultusunda uygun sartlarda stoklanmasi ve kullanimini temin etmek.
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g) Calismalar sirasinda kullanilan insektisit, rodentisit, dezenfektan ve malzeme stoklarini takip
etmek.

§) Halk Saglig1 Hizmetlerinde olusan atiklarin Tehlikeli Atik Sahasina gonderilmesini saglamak.

h) Biyosidal {iriin uygulamalari sirasinda halk ve ¢evre saglhiginin gézetilmesini saglamak.

1) Halk Sagligi Hizmetleri konusunda Biiyiiksehir Belediyesi ve diger ilge belediyeler ile gerekli

koordinasyonu saglamak

1) Biiro faaliyetleri igin ihtiya¢ duyulan mal ve hizmet alimlarinda gerekli dokiimanlar
hazirlamak.

J) Halk Sagligi Hizmetlerine yonelik ¢alisma alanlarinda, is saghigi ve giivenligi ile ilgili
tedbirlerin alinmasini saglamak.

Hayvan Takip ve Kisirlasirma Hizmetleri Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve
Sorumluluklar:

MADDE 12 - (1) Hayvan Takip ve Kisirlastirma Hizmetleri Biirosu, Veteriner Isleri
Miidiiriinlin emri altinda bir sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine
getirir;

a) Ilge smirlari iginde varlig1 saptanan salgin ve bulasici hastaliklar1 Tarim ve Orman Bakanlig
Niliifer Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigiine bildirmek/bildirilmesini saglamak.

b) Tesislerde karantinaya alinan kuduz siipheli sahipli/sahipsiz hayvanin Bakim ve Tedavi
Merkezimizde miisahede sonuna kadar bakim, beslenme ve diger kosullarmin diizenli olarak
stirdiiriilmesini saglamak ve kontrol etmek.

¢) Kuduz siipheli hayvanin miisahede siiresi iginde 6lmesi durumunda, kuduz teshisi amaciyla
laboratuvar tetkik ve analizlerinin yaptirilmasint ve sonug¢ hakkinda ilgili kisi veya kurumlarin
bilgilendirilmesini saglamak.

¢) Halk Masasi’ndan gelen talepler dogrultusunda sahipsiz hayvanlarin sahiplendirilmek veya

kisirlagtirilmak iizere toplanarak Hayvan Bakim ve Tedavi Merkezimize getirilmesini saglamak,

ekipleri koordine etmek, ylriitillecek ¢alismalarin gerceklestirilmesini takip etmek, gerekli
kayitlarin tutulmasini saglamak.

d) Giiniimiiz kosullarina uygun, insancil ve modern yakalama ve gézlem sistemlerini gelistirmek
ve uygulanmasini saglamak.

e) Ekipler tarafindan getirilen veya vatandaslar tarafindan birakilan sahipsiz hayvanlarin
mikrogiplenerek kayit altina alinmasini saglamak.

f) Sahiplendirme hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak, gerekli kayitlar1 tutmak.

g) Nilifer ilge sinirlart igerisinden getirilen sahipsiz hayvanlarin program dogrultusunda
kisirlagtirilma islemlerini yiiriitmek.

g) Midiirliige getirilen tiim sahipsiz hayvanlarin barindirilmasini saglamak.

h) Hayvanlarin barindirildig: tesislerin giinliikk temizliklerinin ve periyodik dezenfeksiyonunun
yapilmasini saglamak ve takip etmek.

1) Tesislerde barindirilan tiim hayvanlarin yiyecek ihtiyaglarinin temin edilmesini ve belirlenen

zamanlarda beslenmelerini saglamak.

I) Hafta sonu, tatil ve bayramlarda tesislerin giinliik temizligi ve hayvanlarin yiyecek ihtiyacinin
karsilanmasi i¢in gereken ¢aligsmalarin yiiriitiilmesini saglamak.
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J) Gerek vatandas tarafindan getirilen, gerekse tesiste 6len hayvanlarin soguk hava deposunda
toplanarak uygun yontemlerle Bursa Biiyiiksehir Belediyesi’nce belirlenen kati atik depolama sahasina
gomiilmek tizere naklini saglamak.

k) Vatandas, sivil toplum kurulusu vb. tarafindan Midiirliigimiize teslim edilen mama, vb. kayit
altina alinmasini saglamak.

I) Kamu kurum ve kuruluslari, okullar, dernekler, sivil toplum kuruluslar1 ve 6zel isletmelerden
gelen talepler dogrultusunda egitimler planlamak, sahipsiz hayvanlar yararmma yonelik projeleri
yiiriitmek ve organizasyonlar1 koordine etmek.

m)Onemli giin ve haftalar dahilinde farkindalik yaratmak amaciyla sosyal sorumluluk projeleri
ve organizasyonlarini koordine etmek.

n) Kurban Hizmetleri Komisyon iiyesi olarak Kurban Bayraminda ilge halkinin saglikli ve
hijyenik kosullarda kurban kesmesi amaciyla gerekli koordinasyon ve kontrolii saglamak.

0) Biiro faaliyet alaniyla ilgili Halk Masasindan gelen dilekge ve istek-Onerilerle ilgili tiim is ve
islemlerin yiiriitiilmesini, iyilestirme ¢alismalarinin yapilmasini saglamak.

0) Hizmetlerin siirekliligi icin stoklarin takip edilmesini ve uygun sartlarda korunmasini

saglamak.

p) Cevre saghigr ile ilgili sorumluluklart yerine getirmek.

r) Biiro faaliyetleri i¢in ihtiyag duyulan mal ve hizmet alimlarinda gerekli dokiimanlar
hazirlamak.

s) Biiro hizmetlerine yonelik ¢alisma alanlarinda, is saghigi ve giivenligi ile ilgili tedbirlerin
alinmasini saglamak.

Tedavi Hizmetleri Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

MADDE 13 - (1) Tedavi Hizmetleri Biirosu, Veteriner Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Nilifer ilge simirlari igerisinden getirilen sahipsiz hayvanlarin asilarinin ve antiparaziter
ilaglarinin yapilmasi ile ilgili calismalari planlamak, gerekli asilama ve antiparaziter ¢aligmalarim
yapmak / yapilmasini saglamak.

b) Kullanilan asilarin ve antiparaziterlerin temin edilmesi, uygun kosullarda depolanmasi ve
uygulamaya hazir bulundurulmasini saglamak.

€) Midiirlik biinyesindeki asi, antiparaziter ile teshis ve tedavi amaci ile kullanilan ilaglar,
kullanilan alet, ekipman ve diger stoklar1 takip ederek gereken hallerde alimini saglamak.

¢) Asilama, antiparaziter uygulama ve tedavi konularinda yiiriitiilen calismalar konusunda Tarim
ve Orman Bakanli§i, Biiyiiksehir Belediyesi ve diger Ilge Belediyeler ile gerekli koordinasyonu
saglamak.

d) Gerek vatandas, gerekse ekiplerimiz tarafindan Niliifer ilce sinirlar igerisinden getirilen
sahipsiz hayvanlarin her tiirlii muayene, teshis, tedavi, operasyon ve bakimlarint yapmak.

e) Tedavi Hizmetleri Biirosunda bulunan laboratuvar cihazlariyla, diger cihaz ve aletler ile
goriintiileme cihazlarinin diizenli olarak kalibrasyonlarinin ve gerekli bakimlarinin yapilmasini
saglamak.

f) Tedavi Hizmetleri Biirosundan ¢ikan tibbi atiklarin haftalik olarak ilgili lisansh firmaya
verilmesini saglamak.
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§) Biiro faaliyet alaniyla ilgili Halk Masasindan gelen dilekge ve istek-Onerilerle ilgili tiim is ve
islemlerin yiirtitiilmesini, gerekli iyilestirme ¢aligmalarinin yapilmasini saglamak.

g) Cevre saglig ile ilgili sorumluluklari yerine getirmek.

h) Biiro faaliyetleri i¢in ihtiyag duyulan mal ve hizmet alimlarinda gerekli dokiimanlari
hazirlamak.

1) Biiro hizmetlerine yonelik ¢alisma alanlarinda, is sagligi ve giivenligi ile ilgili tedbirlerin
alinmasini saglamak.

Dogal Yasam Hizmetleri Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 14 - (1) Dogal Yasam Hizmetleri Biirosu, Veteriner Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir
sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Dogal yasam alaninin is ve islemlerini planlamak, koordine etmek ve yiiriitmek.

b) Dogal yasam alanina getirilen sahipsiz hayvanlarin kabul, kayit, barindirma, bakim, beslenme,
rehabilitasyon ve sahiplendirme siireglerini ilgili mevzuat dogrultusunda yiiriitmek.

c) Dogal yasam alaninda bulunan hayvanlarin saglik durumlarinin takip edilmesini, gerekli
veteriner hekimlik hizmetlerinin sunulmasini ve refahlarinin saglanmasini koordine etmek.

¢) Dogal yasam alaninin temizlik, hijyen ve dezenfeksiyon uygulamalarinin yiiriitiilmesini

saglamak.

d) Dogal yasam alanininda kullanilan malzeme, ekipman, ilag, mama ve diger sarf
malzemelerinin ihtiya¢ planlamasini yapmak, kullanimini takip etmek ve kayitlarini tutmak.

e) Dogal yasam alaninin bakim, onarim ve teknik ihtiyaglarini tespit ederek ilgili birimlerle
koordinasyonu saglamak.

f) Sahiplendirme faaliyetlerini yiiriitmek, sahiplendirme siireclerine iligskin kayit ve belgeleri
diizenlemek.

g) Dogal yasam alanma iligkin istatistiki verileri hazirlamak, raporlamak ve istenilen bilgi ve
belgeleri ilgili kurum ve birimlere sunmak.

g) Cevre sagligi ile ilgili sorumluluklari yerine getirmek.

h) Biiro faaliyetleri i¢in ihtiyag duyulan mal ve hizmet alimlarinda gerekli dokiimanlari

hazirlamak.

1) Biiro hizmetlerine yonelik calisma alanlarinda, 15 sagligi ve giivenligi ile ilgili tedbirlerin

alinmasini saglamak.

Idari isler ve Satin Alma Biirosu Personellerinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

MADDE 15 - (1) Idari isler ve Satin Alma Biirosu, Veteriner Isleri Miidiiriiniin emri altinda bir

sorumlu ve yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Miidiirliige gelen vatandas talep ve sikayetlerinin Istek Oneri Sonuglandirma ve Cevaplandiriimasi

Talimatina uygun olarak isleme alinmasini saglamak.

b) ilge sakinlerinden ve halk masasi kanali ile gelen (telefon, istek oneri, dilekge vb.) taleplerle ilgili
talep sahibine ilgili biirolarin degerlendirmesi i¢in sistem (Elden/Elektronik Belge Yonetim Sistemi
programindan) {lizerinden gonderilmesini saglamak ve iist yonetici tarafindan havale edilen evraklarin ilgili

biirolara dagitimini yapmak ve arsivlenmesini saglamak .
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c) Miudiirliikte gorev yapan personelin puantaj, izin, rapor, gorevlendirme (yurt i¢i/yurt disi), 6zliik
islemleri ile ilgili her tiirli yazismay1 hazirlamak, takip etmek ve sonuglandirilmasini saglamak.

¢) Belediyemiz Yonetim Sistemleri Politikasi’na ve Stratejik Plan’a uygun olarak yillik miidiirlik

biit¢esinin belirlenmesindeki dokiiman hazirliklarini yapmak.

d) Miidiirliige tahsis edilen yillik biitgenin ilgili mevzuat hiikkiimleri ve stratejik planda belirtilen proje,
amagc ve hedefler dogrultusunda harcanmasini saglamak.

e) Satin alma birimi olarak midiirliigiin her tiirlii mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gore yiiriitmek,
thale mevzuatina gore is ve islemleri yapmak, biitce 6denegi ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek

f) Demirbas, sarf malzeme ve tasinirlarin takibini, tespiti, tasnifini, sisteme girilmesini ve terkin

islemlerini, ara¢ bakim onarim ve demirbas kayitlarinin takibini yapmak.

g) Midirligiin ihtiyact olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaglarinin belirlenerek gerekli talebin
yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda ihtiya¢ sahiplerine temin edilmesi.

g) Idari Isler ve Satin Alma Biirosunun aylik ve yillik ¢alisma raporlarmin hazirlanmasini saglamak.

h) Miidiirliik dosyalarinin arsiv hizmetlerini ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yiiriitmek, diizenli
sekilde muhafazasini saglamak ve ayiklama-imha islemlerini ger¢eklestirmek.

1) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak

islenmesini ve erisilmesini onlemek i¢in gerekli calismalar1 yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini

saglamak ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

UCUNCU KISIM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 16 - (1) Bu Yonetmelik 3011 sayili Kanun uyarica Niliifer Belediye Meclisi’nin
kabulii ve web sitesi yayimu ile yiiriirliige girer

Yiiriitme .
MADDE 17 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Niliifer Belediye Bagkan1 adina Veteriner Isleri
Miidiiri tarafindan yiirtitiliir.
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